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Hannover-BFDler*in gesucht
Bundesfreiwilligendienst (m/w/d) für 6-14 Monate

Der Freundeskreis Hannover verbindet was Hannover lebenswert und liebenswert 
macht und ist mit rund 1.300 Mitgliedern einer der größten Bürgervereine Deutsch-
lands. Seit mehr als 30 Jahren engagieren wir uns für eine lebendige Stadtgesellschaft.

Es erwartet Dich eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in Zusammen-
arbeit mit unserem kleinen, interdisziplinären Team in unserer Geschäftsstelle.

Ab April 2024 wird für unsere Geschäftsstelle ein*e

Deine Aufgaben:

Selbstständiges Projekt- und Veranstaltungsmanagement:

•   Vorbereitung von Veranstaltungen 
•   Erstellen von Printmedien mit InDesign & Photoshop
•   Administrative Tätigkeiten 
•   Eigenständige Umsetzung kleinerer Projekte
•   Pflege von Webseite, Facebook & Instagram 
•   Pflege von Pressearchiven, Vorbereiten von Pressematerialien & Konferenzen
•   Moderation kleinerer Veranstatltungen
•   Kommunikation mit Mitgliedern 
•   Koordination von ehrenamtlichen Helfer*innen                                                    



Dein Profil:

• Sichere Anwendung der gängigen MS-Office-Programme 
 (Outlook, Word, Excel, PowerPoint)
• Umgang mit Adobe Creative Cloud (PhotoShop, InDesign)
• Affinität zu Social Media
• Interesse am kommunalpolitischen Tagesgeschehen
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
• Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und Teamfähigkeit
• Liebe und Leidenschaft für Hannover

Chancen:

•   Veranstaltungen planen, organisieren, durchführen, nacharbeiten
•   Viele Kontakte kennenlernen und knüpfen
•   Internetarbeit, Webseitengestaltung
•   Umgang mit Word, PowerPoint, Excel
•   Büro- und Verwaltungsarbeit

Interesse?

Unsere aktuelle BFDlerin Denver Sulkovsky steht Dir gern als 
Ansprechpartnerin zur Verfügung. Schicke eine Bewerbung mit einem Kurzan-
schreiben und deinem Lebenslauf an bfd@freundeskreis-hannover.de. 

Wir freuen uns auf Dich!

Freundeskreis Hannover e.V. 
Goseriede 15 + 30159 Hannover
Tel.: 0511 1235467


